Microsoft
Excel 2007 (suite)

INFO326
Outils bureautiques, logiciels et Internet




Plan

Analyser des données
m formules et fonctions
m tableaux

m graphiques




Analyser des
données a I'aide de
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Partie 1




Formules (rappel)

e Formule
o équation mathématique
o peut contenir des valeurs =5,1*%7
o peut contenir des références = B3 + B5

o peut contenir des fonctions =12 + ABS(B5)




Références relatives (rappel)

Quand vous copiez une formule:

vous recopiez un positionnement de cellules

=B1+B

=Al + A2

=AZ2+A




Références absolues (rappel)

On utilise S pour fixer une référence

/ Afl_\

$A1 A$1 $AS1

Fixer la colonne Fixer la ligne Fixer la colonn
et la ligne




Fonctions
Une fonction effectue une tache
somme, moyenne, condition, etc.
e prend des arguments = ABS(-12)
® OU pas
= AUJOURDHUI()

e retourne une valeur = ABS(-12) - 12

e Liste des fonctions dans Excel



http://office.microsoft.com/fr-fr/excel-help/liste-des-fonctions-de-feuille-de-calcul-par-categorie-HP010079186.aspx

Passer des arguments
a une fonction

Qu’est-ce gu’on peut passer en arguments?

e une cellule = MAX(B4)

e une plage de cellules = MAX(B1:B9)

e des formules = ABS(-12 * B4)

e d’autres fonctions = ABS(MAX(B1:B9))

Passer plusieurs valeurs
e MAX(B1; B3; B5)




Exemples de Fonctions

Mathématique
o Somme
o Produit

Logique
o Condition si

Statistique
o Moyenne

Date et heure
o date du jour

= somme(B1:B10)
= produit(B1:B3; 10)

= si(AL > 0; “positif’, “négatif”)

= moyenne(Al; B2)

=aujourdhui()




Onglet Formules

m Pour accéder a l'outil
m de création de formule

m de sélection de fonction

Accueil Insertion Mise en page ] Formules [ Données Révisian Affichage
insérerune foncion gy M B s
X -
Insérer une Somme Recherchez une fonction
fonction automatique ~ r " L - B
B Tapez une bréve description de ce que vous voulez faire, puis
diquez sur OK
| L13 i Ou sélectionnez une catégaorie @ | Les derniéres utilisées Izl
A E C L ,
DELEGD | Sélectionnez une fonction :
13 [3F700 Delgado  [Edgar
OIKE1904 | Dikoto Emmanue
14 [FFo0 Ekuwe |
QIS 30127 (O Juan
15 1404 Sabatto | Lucio
ELIO055
16 [FB09 Elisma Dlaphnes
EFSI0254
17 [&102 Epshtei Il
SHEFTEE pEliem ana SOMME{nombrel;nombre;..)
[ Erelil Ghersi  |Fatma Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.
GOPIMIE | Gomez
19 |&07EOE Ferez Mlariela
HARS136
20 (67909 Hariri Sanaz
HATF215
21 [3750E Hatami F ahimeh . .
HELHIETD Aide sur cette fonction [
22 18309 Hellal Hamiche
kAN | e -mmimei . w




Les messages d'erreur

#DIV/0!
#N/A
#NUM!
#VALUE!
#NOM?
#NUL!

# REF!
HHHH

division par O

valeur non disponible
argument non numeérique
argument incorrect

nom incorrect
intersection incorrecte

référence de cellule incorrecte

largeur de colonne insuffisante
pour afficher toute la donnée




Fonctions pour le texte

Modifier la case du texte
= majuscule(“jOhN dOe”) - “JOHN DOE”
= minuscule(“jOhN dOe”) - “john doe”
= nompropre(“jOhN dOe”) - “John Doe”

Concaténer du texte
= concatener(“john”; ””; “doe”) > “john doe”




Fonctions pour le texte (suite)

Extraire une sous-chaine de caracteres
= gauche(“john”; 2) - “io”
= drOite(”jOhn”; 2) — “hn”

Remplacer du texte
= substitue(“john doe”; “0”; “a”) - “jahn dae”




Atelier

1. Ouvrir le fichier 12_excel_atelier4d.xlsx
2. Renommer en Codes_acces.xlsx

3. Dans la colonne NOM
- le nom en majuscule

4. Dans la colonne P
- la premiere lettre du prénom en majuscule

5. Dans la colonne NOM_P
- la concatenation de NOM, _etP
- ex:ZOLA_F




Fonctions logiques

Contrainte
ET(CONDITION1, CONDITION2)

Contrainte

OU(CONDITION1, CONDITIONZ2)

S| (CONDITION; VALEUR1; VALEUR2)

R
' il
:—J Accueil Insertion Mlise en page Formules Dronnées R awvisi
ﬁ > Somme automatigue - |ﬁ! Logique ~ | ﬁ Recherche et référence =
[ uUtilisée(s) récemment = [[A Texte - B mMaths et trigonométrie ~
| Insérer une

fonction [I&2? Financier - [ Date et heure ~ [{ffi Plus de fonctions ~
| Bibliothéqgue de fonctions J




Condition SI

= SI(CONDITION;VALEUR1;VALEUR2)
Condition simple

= SI(A1 > 0; "positif”; “négatif”)
Condition imbriquée

— SI(Al > O’_ "pOS”; SI(Al - O’_ llzéroﬂ’_ llnég”))




Atelier

1. Ouvrir le fichier 12_excel_atelier5.xlsx
2. Renommer en Ventes_voyages.xIsx

3. Dans la cellule B3
- la date d’aujourd’hui

4. Dans la colonne Jours avant départ
- le nombre de jours entre B3 et la date du voyage




Atelier (suite)

1. Dans la colonne Sieges disponibles

Si Sieges Réservés >= Capacité en Sieges
“Aucun”

Sinon
Capacité en Sieges - Sieges Réserves
2. Dans la colonne Possibilités de remise
Si Jours avant départ >= Nb jour remise

o 4

Ooul
Sinon

o ”

non




Utiliser les tableaux

Partie 2




Quand utiliser un tableau?

Décrire un ensemble de choses avec des attributs
communs
o inventaire d’articles, informations clients, etc.

Avantages
o I'ajout de données prend automatiquement la
mise en forme du tableau
o les formules du tableau sont recalculées
automatiquement.




Créer un tableau

A faire dans 12_excel atelier5.xlIsx

Sélectionner les données du tableau.

Chague nom de colonne est un « nom de champ »

/

A B c O E F 5 H
-1 |Voyage Date départ Mombre de jours Capacité en siéges Siégesréserves Prix Vol inclus Repas inclus
Odyssée du Pacifique  1/11/2010 q 50 50 3105 Oui MNon
3 |lapon authentigue 1/12/2010 2 47 41 2100 Oui MNon
4 |Loin vers I'exode 1/18/2010 10 30 28 2800 Oui Oui
Chague ligne est un \Chaque cellule d’un

« enregistrement » enregistrement est un

« champs »



Créer un tableau (suite)

Créer un tableau
a.Sélectionner les cellules du tableau incluan
'entéte
b.Onglet Insertion, choisir Tableau, puis OK
Exemple

Gérer les styles dans I'onglet Création



Insérer un nouvel enregistremen
dans un tableau

Meéthode 1:
o cliguer dans le coin inférieur droit du tableau
o étirer le tableau vers le bas

Meéthode 2:
o Onglet Accueil
o Dérouler la liste Insérer du groupe Cellules
o Insérer des lignes au-dessus




Insérer une nouvelle colonne a
un tableau

1.  Cliquer dans le coin inférieur droit du tableau et étirer le tableau
vers la droite

2.  Modifier le nom de champs de la nouvelle colonne.




Supprimer un enregistrement
dans un tableau

1. Cliguer avec le bouton droit sur le bord de la
premiere cellule de I'enregistrement.

2. Sélectionner Supprimer, puis Supprimer des
lignes de tableau




Supprimer les doublons dans un

tableau

Onglet Création, choisir Supprimer les
doublons

o Choisir les colonnes a considérer pour la
détection
o Cliguer sur OK




Trier ou filtrer un tableau

1. Cliquer sur le bouton carré de .
la colonne Date
2. ChOiSir Ie type de tri Ou filtre ‘%l Trier du plus ancien au plus réce

l Trier du plus récent au plus ancien

Trier par couleur

| nnees | Révis réation
= Conne 3| 32 Ik Effacer | ¥
le) 34 []Z] (I8 =
7 Propri b %Reappllquer
ualiser %) Trier Filtrer )
t- == Modi | A _T!T/A\rance ‘
Connexions Trier et filtrer

Filtres chronologiques

----- (Sélectionner tout)

E-- 2010
Pour effacer un filtre ol
[+]-[#] March

dans Trier et Filtrer - bouton 220

[+ [ May

[+]-[v#] Jure
Effacer 1y
-- August
RN T [—

M.

8] 4 Annule




Tri personnalisé

Clic droit sur I'un des entétes de tableau

,]

ue

edelas
u Costa
fquatel
1aux afr
igienne

gne

5 e

=

o
e

8

Couper
Copier
Caller

Collage spécial...

Insérer

Supprimer

Sélectionner

Effacer le contenu

Trier

Filtrar

Table

Insérer un commentaire
Format de cellule...

Liste déroulante de choix...

Lien hypertexte

———= = = SRS ] o
- B - o e '
[ *| Ajouter un niveau ][ X Supprimer un niveau ” 43 Copier un niveau ]l < Mes données ont des en-tétes
Colonne Trier sur Ordre
Trier par | yoyage [3 Valeurs E DeA&dz E

Puspar  DatEdpaE v Voleus

E]' Duplusandm;upiusrg’cenﬁ

=]

(

ok | [ Annder |

a0 & o oAcn Bl Bl

- O = = - R — R =

—

Trierde A& Z |
Trierde Za A

Placer la couleur de cellule sélectionnée sur le dessus
Placer la couleur de police sélectionnée sur le dessus
Placer I'icone de cellule sélectionnée sur le dessus

Tri personnalisé...

TETIOFUOOEIET o

3053100 Cui
15 S 3200 Oui

Non I
Oui




Filtre personnalisé

Clic Droit sur I'icone en bas a droite de I'entéte
Filtres textuel

Filtres numériques

Filtre chronologique

Trierde A3 Z
Trierde Za A

Trier par couleur

Filtres textuels

(Sélectionner tout)
Amazone au naturel
Aventure 3 Panama
Aventure aux Galapagos
Aventure en Catalogne
Aventure verte en Equateur
Cuisine francaise

Escapade a la riviére sauvag
Eiapes gourmandes en Istrie
Expérience cambodgienne
Experience Cambodia

Forét équatoriale du Costa F
Grands parcs nationaux afric
Inde essentielle

010-01-11 14

010-01-12 21

010-01-18 10

010-01-20 18

010-02-23 14

10 N 29 T
Est égal &...

Est différent de...
Commence par...

Se termine par.

Contient...

Me contient pas...

Filtre personnalizé...

i]10—04— 20 18
010-04-23 14
010-05-09 14
010-05-18 10
010-05-20 7

Nombre de Capacité Siéges

jours B2 en sicge:Bd réservés |
% Trier du plus petit au plus grand
z

A Trier du plus grand au plus petit

Trier par couleur

Repas
$ 3105 Oui Non
| $ 3105 Oui Non
5 3105 Oui Mon
3 3105 Oui Non
Est £gal &...

Est différent de...
Supérieur &...
Supérieur gu égal a..,
Inférieur &..,

Inférieur ou £gal ...
Entre...

10 premiers...

Au-dessus de la moyenne
En dessgus de la moyenne

Filtre personnalisé...

Trier du plus ancien au plus récent
il Trier du plus récent au plus angien

Trier par couleur 3

[

14
14
14
14

Est égal a...
Avant...
Aprés...
Entre...
Demain
Aujourd hui

Hier

La semaine prochaine
Cette semaine

La semaine derniére
Le mois prochain

Ce moig

Le mois dernier

Le trimestre prochain
Ce trimestre

Le trimestre dernier

L'année prochaine



Utiliser des formules dans un

tableau
1. Cliquer sur une cellule

2. Ecrire une formule
(cliquer sur une colonne pour 'ajouter a la
formule)

=[Capacité en sieges]-[Sieges réserveés]

valeur de la colonne valeur de la colonne
Capacité en sieges Sieges reservés
de cet enregistrement de cet enregistrement

Appuyer sur la touche Retour




Ajouter une ligne des totaux a un
tableau

Onglet Création, cocher Ligne des totaux

Révision Affichage Création
g j E3 Proprigtés | Ligne d'en-téte A la premiére colonne
_ & Cuvrir dans le navigateur ¥| Ligne des totaux A 1a derniére colonne
Exporter Actualiser .. - X
- - &3 Supprimer la ligison ¥| Lignes & bandes Colonnes a bandes
Données de table externe Options de style de tableau

Pour ajouter une formule:
cliquer sur une cellule de la ligne des totaux
utiliser des fonctions prédéfinies

ou écrire une formule gﬂ' ﬁ

Movenne
Mambre
Chiffres

=MOYENNE([Nombre de jours]) e

SOrnrne

Ecartype

War

Autres Fonckions. .




Atelier

|Identifiez les voyages dont

e |a date est apresle 13 juin 2015
® le prix est inférieur a 2000 S

® avec repas inclus




Les graphiques

Partie 3




Les graphiques

Tableau :
m Pratique, mais n‘offre pas la meilleure visualisation

Différents types de graphiques:
Histogramme;

Courbes;

Graphes secteurs;

Barres;

Aires;

Nuages de points;

etc.




Etapes de la conception d’'un
graphique

1. Déterminer votre objectif

2. Déterminer les résultats voulus, et les relations
gue vous souhaitez mettre en valeur

|dentifier les données a utiliser dans votre feuille
4. Personnaliser la présentation du graphique

w




Eléments d’'une graphique (1)

zone de graphique

90.000.00

80,000.00

T0,000.00

zone de tracage
20,000.00
50.,000.00 ,
legende

40.000.00 4 E Trimestre 1
B Trimestre 2

30.,000.00 1 B Trimestre 3
B Trimestre 4

20,000.00 -

10,000.00

0.00 -

2 & & 2 @ o 2
£ i o I B o
6@‘3 =2 > &‘iﬁ o W gb‘F &
N il & « © +°
w ¢ (9@9’
G{b




E

l

étiquette

e

ments d'une graphique (2)

90,000.00

80.000.00

[ed|laA|aXe

70,000.00

&0.000.00

50,000.00

40.000.00 +

> 30,000.00

20.000.00 4

10,000.00

Q.00

séries de données

7 gradu

B Trimestre 1
B Trimestre 2
B Trimestre 3
B Trimestre 4

axe horizon

a

ta




Types usuels de graphiques

“ Histogramme vertical, compare les objets dans
colonne le temps dans un format vertical

= Histogramme horizontal, compare les objets
sares  dans le temps dans un format horizontal

s Compare les tendances sur les intervalles
wigese  IN€gAUX dans le temps => extrapolation et
points v

recherche de tendances




Types usuels de graphiques

]00{ Compare des tendances sur des intervalles
Ligne €gaux

‘ Evolution de quantités dans le temps par
rapport aux quantités totales

Alres

e Compare les données a un tout
Secteurs




Exemple

Pour la suite de la démonstration,
Vous pouvez pratiquer en
teléchargeant 12_excel atelier7.xlsx




Créer un graphique (1/3)

m Sélectionner les données dans la feuille
m Aller dans l'onglet Insertion

m Choisir un type de graphique

il ey )

Cnlnnne Ligne Secteurs Barres Aires Muage de Autres
~ &4 e ~ points = graphiques -

Graphiques i




Créer un graphique (2/3)

Déplacer et redimensionner le graphique :
m Redimensionnement diagonal

m Redimensionnement horizontal

m Redimensionnement vertical

m Modifier le texte d’'un graphique

m Déplacer le graphique

Disposition du graphique:
m Outils de graphique > Disposition




Créer un graphique (3/3)

Régler la disposition

ma. e s EX D-1 - Microsoft Excel Crutils de graphique

Accueil Insertion Mise en page Formules Donnges Révision Affichage Creation Disposition Mise en forme

Zone de graphigue - r = : e 9 @ Paroi du graphique ~
: —— || |l £ I s L2 i dn | | ; _
{3}/ Mise en forme de la sélection . @ Plancher du graphigue ~
e _ o Image Formes Zone Titre du  Titres des Légende Etiquettes de Table de Axes  Quadrillage || Zone de _
&% Rétablir |e style d'origine = detexte || graphigue~ awes~ = OnneE: T CrAes T = = | Rotation 3D
Sélection active Insertion Etiquettes Axes Arrigre-plan

Mise en forme graphique

Nl e S EX D-1 - Microsoft Excel Outils de graphique

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Création Disposition Mise en forme

W W @ Ll
Modifier le type Enregistrer Intervertir les  Sélectionner b = =

de graphique comme modéle | lignes/colonnes des données = =
Type Données Dispositions du graphique Styles du graphique

Supprimer le graphique




Onglet « Disposition » (1/2)

Gérer les étiquettes

m Titre du graphique - :
m Titres des axes ] la| wd o] (&

Titre du  Titres des Légende Etiquetl:es de Table de

m Légende gaphique~ axes~ -+ données~ données~
m Etiguettes de données e
m Table de données

Gérer les axes
m Axe horizontal
m Axe vertical 1_r_|_Li




Onglet « Disposition » (2/2)

Gérer le quadrillage
m Quadrillage selon les graduations des axes
m Deux types: horizontal et vertical
En fonction des graphiques Quadrillage
(ex: Nuage de points, aires)
m Zone de tracage: Modifier la mise en forme

il

Zone de
tracage -




Onglet « Creation »

m Changer le type d’un graphique

m Enregistrer la mise en forme d’un graphigue comme un modele et
réutiliser ce modele

m Intervertir les lignes et colonnes
m Sélectionner les données
m Utiliser les dispositions et les styles prédéfinis

m Déplacer un graphique vers une autre feuille




Mini-menu de modification

m Pour le faire apparaitre: clic droit sur le
graphique

] )
| 14000000 ¢

{ 12000000 <

| 1oooo000 Supprimer

8000000 + . Rétablir le style d origine

6000000 Maodifier le type de graphigue...
4000000 - Sélectionner des données...,
sgoooon Rotation 30
||§' Mise en forme des murs...
2
2
LN
s

m Fond du graphique: mise en forme des murs




Ajouter des images, des formes e
du texte a un graphique

Dans l'onglet Disposition, utiliser:

zone de texte
horizontale ou
verticale

fleche, ligne, étoile, bulle,
etc.




Sélectionner un élément d'un
graphique
m Cliguer sur |'élément.

m Dans l'onglet Disposition ou Mise en forme, sélectionner I'élément
avec:

EX D-1 - Microsoft Bxcel Chutils de graphigue

~ Accueil Insertion Mise en page Formules Dlonnées Révision Affichage Création Disposition
Mur arriére - » = = o :
L@-mm—l A @ = ' M—| 5 'E'—| "_"'j—| ,|rl_ri—| 'L'I'g—| 'ir'l'ﬂ 'L"'{I
i ] o Image Formes Zone Titre du  Titres des Légende Etiquettes de Table de Axes  Quadrillage
&4 Rétablir le style d'origine *  detexte || graphique~ axes~ - données* données * - v

[ Sélection active ] Insertion Etiquettes Axes




Notes sur les graphiques

m Les graphiques sont mis a jour automatiquement

m Astuce: pour un meilleur affichage des graphiques sur une
impression noir et blanc, sélectionner une mise en forme en noir et

blanc

m Insérer un graphique dans Word




Histogramme 3D

80,000.00

60,000.00

40,000.00 -

20,000.00 ~

Trimestre 2

Trimestre 1

(\?; %\h\e {\{'& QOQ’ {\Q‘ b@ o(\ &}6
.-a.% A }) ey @% \(‘ *bQ 5
& G & e
N % )
¥ b\@-

B Trimestre 1

B Trimestre 2




Courbe 2D

Comparaison

Impressionnant!

£90,000.00 O

J

%80,000.00

570,000.00

7 Y
:/\
A '
$60,000.00 7 A

'm'
1k
-,
=

Bé&néfices

=}
L.

$50,000.00 4 7
//r
$40,000.00

$30,000.00

=—#—Trimestre 1
= Trimestre 2
— & —Trimestre 3

—e TR SEFE &

£20,000.00 O




Créer un graphique en secteurs

m Sélectionner les données d’une ligne ou colonne.

m Onglet Insertion, puis: cliquer Secteurs

Exemple
m Allemagne m Australie Etats-Unis
Sélectionner un point de
donnée et cliquer sur B France m Grande-Bretagne m Inde
« Format de point de m Japon m Mexigue 10%:
donnée » pour ajuster L7
I'éclatement et autres 10% T
parametres. \5'}6
Il est possibl
déplacer les

étiquettes.

)



Graphique en secteurs:
eclater un point de données

m Clic-droit sur un secteur
m Choisir Mettre en forme le point de données
m Changer la valeur de Eclatement du point

Série Trimestre 17 Point "Mexig = i &M 4
q Mettre en forme le point de iﬂ::nées " - P I I il i) il l o

%?/' Mise en forme de la sélection

24 Rétablir 12 style d'origine | options des séries | Options des séries Quadrillage tT;naf glzﬂﬁi'q‘ju”i Tf‘;;chr]:'f” R“;S"’” t‘i;’;’r:j’ EAgnES . fj':'r')
5élection active j Remplissage Angle du premier secteur Axes Arriére-plan Analyse
Graphique 1 - (» Couleur de |a bordure Pas de rotation D Rotation complete
A B _J Styles de bordure 236 H 1 ] K L M N fo]
1 V f Ombre Edatement de point
Format 3D z f Y s
- Ventes trimd| Insécable E O Séparer Trimestre 1
3
4 I Trimestre m Allemagne
5 Allemagne 30 827 m Australie
6 |Australie 53 674
7 |Etats-Unis 71950 )  Eeats-Unis
2 France 40321 W France
9 Grande-Bretagne 35109 M Grande-Bretagne
10 Inde 14 682 = inde
11 Japon 32715 v iapon
12 Mexigue 42 487, .
13 Total| 321768, F Mexique
14 Total
15
16
17
18
19

o]
o

)
)



Atelier

Créer un histogramme groupé:

m Axe horizontal: Pays

m Axe vertical: Ventes

m Afficher tous les trimestres sauf le trimestre 4

Créer un graphique en secteur 3D

m Sélectionner chaque pays

m Choisir la colonne total et créer le secteur 3D
m Eclater le point de donnés le plus petit




Présentation TP4

* http://gdac2.ugam.ca/~landry/INFO0326/index.html




FIN




